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Staj Bilgi Sistemi Kullanim Kilavuzu

Internship Follow-up System (IFS)
User Manual For Institutional Users

Staj Bilgi Sisteminin Amaci (Purpose of the Internship Follow-up System):

Staj Bilgi Sisteminin (SBS) amaci, staj ile ilgili tim kagit trafigini ve bununla ilgili sorunlari
ortadan kaldirmak, staja iliskin tim bilgileri, onaylari ve staj raporlarini saklamak, bélim staj
koordinatérlerinin, stajyer égrencilerin, staj yapilan kurumlarin, bu kurumlardaki staj yetkililerin
bilgilerini tutmak, staj onay sireglerini web Gzerinden yaparak hizlandirmak ve daha sorunsuz
halledilmesini saglamaktir. Stajyerler staj raporlarini sisteme girerler ya da yiklerler. Gerek staj
yapilan kurumlarda, gerek Universitedeki tim onaylar SBS kanaliyla yapilirlar.

The purpose of Internship Follow-up System (IFS) is to keep and store the internship reports,
all the approvals, the records of all types of users that use the system and to keep all
necessary information (like institutions accepting interns) in electronic media. The internship
reports are entered or uploaded by students to IFS, and all types of approvals are performed
through the IFS.

Kullanim Kilavuzunun Amaci (Purpose of this user manual):
Bu kullanim kilavuzunun amaci "Staj Bilgi Sistemi"nin islevlerini ve nasil kullanilacagini
aciklamaktir.
The purpose of this user manual is to explain the functionality and the usage of Internship
Follow-up System (IFS).
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1. Staj Bilgi Sistemi Girig Ekrani ve Giristen Sonraki Ana Sayfa

Staj Bilgi Sistemi HH NilA 7 A ANTALYA BILIM
SESIIRE e Antalya Bilim Universitesi ,.\/ Nt
Staj Bilgi Sistemi S R o
| =19 Staj Bilgi Sistemi ile ilgili dokiimanlar
TSFBSSU';:':?:B':C‘ Kodu: Sia) Basvurus Diskce Srnegi $BS - S Bigi Gig Formu
— 5BS Ogrencl Bilgilendirme Metni SBS Kullanim Kilavuzu (Ogrenci)
SBS $ifresi: 1
IFS Password: SBS Kullamim Kilavuzu (Genel) SBS Kullanim Kilavuzu (Kurum)
Girig I Login ABFJ Miihendislik Faklltesi Dokiimanlar ABU College of Engineering Documents
— ABU Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Sta] Belgeleri
Sifremi unuttum / Forgot my password

Resim 1.1. SBS Girig Ekrani

Kurum kullanicilari Staj Bilgi Sistemine "K" harfi ile baslayan kullanici kodlarini (K1, K24 gibi)
kullanarak giris yaparlar.

Kurum staj

sorumlusu, Staj Bilgi Sistemini kullanarak kendisinin sorumlulugundaki stajyerlerin

raporlarini gérap, onaylayabilir.

Sisteme giristen sonraki ana sayfa:

Staj Bilgi Sistemi HH T A A A ANTALYA BiLiM
SBS/IFS | imsiip Follow-up System Antalya Bilim Universitesi =, UNVERSITES]
TUSAS-Tiirk TUSAS-Tiirk Havacilik ve Uzay Sanayii A.$ Yazilim - Staj Istatistikleri
Havacilik ve Uzay = = =
Sanayii A.S Kurumunuzda sizin sorumlulugunuzda baglayacak staj sayisi: 0
Yazilim Kurumunuzda sizin sorumlulugunuzda devam eden staj sayisi: 0
Ozgenur Coskun | | Kurumunuzda sizin sorumlulugunuzda biten ve raporu onaylanmayi bekleyen staj sayisi: 6
(K1883) Kurumunuzda sizin sorumlulugunuzda biten ve raporu onaylanmig staj sayisi: 0
O AR Kurumunuzda sizin sorumlulugunuzda biten ve raporu onaylanmisg, staj koordinatériiniin diizeltme istedigi staj sayisi: |0
@& Sifre Degistir — = - N " T = z
O R S Ei Kurumunuzda sizin sorumlulugunuzda biten ve raporu onaylanmisg, staj koordinatériiniin onayladign staj sayisi: 0
B Sistemden Cikis Kurumunuzda sizin sorumlulugunuzda staji biten ve raporu reddedilmig 6grenci sayisi: 0
STAJLAR
Atakan Aksoy (200201009) 14/11/2022 - 01/03/2023 Staj bitti, henuiz kurumca Gnay\anmadl =11..18) Degerlendir / Onayla
= . . Eksik
Omer Faruk Akgeyik (190201011) 14/11/2022 - 01/03/2023 Staj bitti, hentiz kurumca onaylanmadi Bi(1.18) msn‘mﬁgg E
Atakan Aksoy (200201009) 01/03/2023 - 31/05/2023 Staj bitti, henuiz kurumca onaylanmadi =(1.14) Degerlendir / Onayla
o . . Eksik rapor
Omer Faruk Akgeyik (190201011) 01/03/2023 - 31/05/2023 Staj bitti, heniiz kurumca onaylanmadi E1 3) Incomplate report
S . Eksik r
Atakan Aksoy (200201008) 18/03/2023 - 31/05/2023 Staj bitti, heniiz kurumca onaylanmadi Incomplete report
Omer Faruk Akgeyik (190201011) 18/03/2023 - 31/05/2023 Staj bitti, henuiz kurumca onaylanmadi =11.12) Degerlendir / Onayla

Not: Daha 6nce onaylanmig raporlar, heniiz liniversitece onaylanmadigi takdirde, onay bilgilerinde degisiklik yapmak amaciyla, tekrar
onaylanabilir.

Eksik staj raporu bulunmaktadir. Stajyer raporunu tamamladiginda, '‘Degerlendir / Onayla' islemi acilacaktir.

Resim 1.2. SBS Ana Sayfa Ekrani

Sol tarafta kurum adi, departman adi ve kurum staj sorumlusunun adi ile IFS kodu gérintdlenir.
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2. islemler

2.1. Staj Raporu Dokumii

Kurum staj sorumlusu kendi sorumlulugundaki stajyerlerin staj raporlarini gérebilir.

Yazicidan

basilacak raporlarin "yazici uyumlu" tirde alinmasi énerilir.

STAJ RAPORU / INTERNSHIP REPORT

Ad Soyad - No.:
Name Surmame - 1D:

Suzana Marsela - 160201100

Staj Tammi:
Internship Description:

Web Development

Baslangic Bitis Tarihi:
Start - End Date:

20/01/2020 - 11/02/2020

Siaj Suresi, Haftalk
Giin Sayis:
Duration, Weekly Days:

20 gin (days), 6 giinfhafta (daysiweek)

Kurum / Institution:

Abcom sh. p.k. Company

Siaj Adresi/
Institution Address:

“Ibrahim Rugova™Kompleksi Green Park, Kulla 2, Kati 5 Tirang, Shgiperi  TiranfArmavutiuk

Stajdan Sorumiu Kisi /
Responsible Person:

Viadimir Dedolli +3565 (0) 694045139

KURUM VE STAJ BiLGILERI / INSTITUTION AND INTERNSHIP INFORMATION

Kurumla ligili Bilgiler:
Information about
Institution

Staijla lgili Bilgileri:
Information about

Internship
HAFTALIK RAPORLAR { WEEKLY REPORTS
Hafta / Week: 1
Pazartesi / Monday: The first day of my internship | was introduced with the staff and all the technelogies that are used in that company.
200.01.2020 My supervisor has shown me with the work | was going to do through this period. Through this day | have been

learning the basics on how to master the skill.

Sall / Tuesday:

The second day | confinue to get familiarized with SQL database, CEM, registrar domain, zone file framework like

21.01.2020 joomla and cpanel server. | learned how to manage my work-space, connect and interact with the main servers.
Cargamba / | got a clearer insight on php than what | had been taught in school. | reviewed the basics of Php and also focused
Wednesday: on some more advanced topics such as creating and managing procedures, functions, classes and models and
22.01.2020 making the connection of database.

Persembe { Thursday:

| continued to refresh php and given exercises by my supervisor to get more advanced with this new technologies to

23.01.2020 me.
Cuma / Friday: The continued day | have followed some tutorial given to be me regarding the joomla framework and make the
24 .01.2020 proper configurations to my laptop. | learned how to migrate database and use it effectively to the work i had to do

in the following weeks. | got into more advance topics such as Profiling, settings, working with databases and
caching.

Cumartesi / Saiurday:
25.01.2020

I continue to o learn and master this technology further more.

Sorunlar:

NO

Son gincelleme

2020-02-06 12:28:04

zamani:
Hafta [ Week: 2

Pazartesi / Monday: This week | mainly was concerned learning the main key of the webmaster and introduced to concepts like host,
27.01.2020 registrar, domains, zone file, nameserver, DNS, cpanel of the company ect.

Sal / Tuesday: Getting to know more features about cpanel, | started to redirect and edit domains and DNS related settings. |
28.01.2020 learned how to access the PHPMyAdmin and to manage through interface since this system was built to store hig

Resim 2.1. Stajyerin staj raporunun basglangi¢ bélimu
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Resim/Picture: screenshott png

Son gancelleme

Zamani: 2020-02-11 02:02:56

Hafta [ Week: 4

Pazartesi / Monday:

10.02.2020 Trying to finish with program.

Sal / Tuesday:

11.02.2020 Some screenshot attached below on my work.

fuaction pezdeta_sspechlfurl)

sync call, recomended. Rezutetl async, ne fand, pasl lead giithe content

o Resim 2.2. Stajyerin staj raporunun ortasindan bir bélim
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2.2. Kurum Staj Sorumlusunun Stajyer ve Staj Degerlendirmesi ve Onaylamasi

Kurum staj sorumlusu, 6grencinin raporunu inceleyerek ve staj performansini géz éniine alarak staji
degerlendirir. Ana sayfada kurumda staj yapan ve haftalik raporlari girilmis stajyerlerin listesini gorur.
Bu listede rapor dékimune tiklayarak, stajyerin raporunu gérebilir. "Yazici uyumlu” rapor baglantisina
tiklayip, yazicida basabilir.

Kurum staj sorumlusu, ddrencinin staj raporunun sonundaki "Ogrencinin Kurumu Degerlendirmesi"
kismini gérmez. Raporun o bélimine kadarki kismini gérdr.

Stajyerin raporunu goérdikten sonra, yine ana sayfada stajyer kaydi satirindaki "Degerlendir /
Onayla" baglantisina tiklayarak "STAJ DEGERLENDIRME VE ONAYLAMA" agsamasina geger.
Asagida ekran goérintlsi verilen formda gerekli girigleri yaparak staji degerlendirdikten sonra
"Kaydet" butonuna tiklayarak onay veya red bilgisini kaydeder.

STAJ DEGERLENDIRME VE ONAYLAMA

Stajyer: Albert Einstein

Staj Baglama ve Bitig Tarihlert: | 22/02/2023 - 18/05/2023

Staj Tanimi: IE391

Staj Durumu: S5taj bitti, rapor kurumca onaylandi
Onay ! Red:

Staj Raporu: [=1.13)

STAJ DEGERLENDIRME VE ONAY FORMU

Staj firmada / online yapildi

® Firmada Online

Seajyer Efrencinin meskeki efitimi yeteridic

Kesinlikle katiliyorum
Katiliyorum

Kararsizim
Katilmiyorum

Kesinlikle Katilmiyorum
Degerlendirme Digi (DD}

Stajyer Ggrencinin girew akdidi birimdeki uygulamalan gerceklestime velveya cihazian kullansbilme becerisi yeteriidi

Kesinlikle katiliyorum
Katilryorum

Kararsizim
Katilmiyorum

Kesinlikle Katilmiyorum
Degerlendirme Digi (DD}

Stajyer égrenci ekip galismazing uyumludur.

Kesinlikle katiliyorum
Katiliyorum

Kararsizim
Katilmiyorum

Kesinlikle Katilmiyorum
Deferizndirme Digi (DO}

Stajyer Ggrencinin mesleki alaninda kendini geligtirme gabas: yeteriidic

Kesinlikle katiliyorum
Katiliyorum

Kararsizim
Katilmiyorum

Kesinlikle Katilmiyorum
Degerlendirme Digi (DD}

Stajyer 6grenci gahigmalannda etik ilkelere uyumiu galismis ve kurumun kurallanns wymustur.

Kesinlikle katiliyorum
Katiliyorum

Kararsizim
Katilmiyorum

Kesinlikle Katilmiyorum
Degerlendirme Digi (DD}

Kurum =taj sorumlusu stsj sdresince, stajyer dgrenci ile etisim kurabilmistir.

Kesinlikle katiliyorurm
Katiliyorum

Kararsizim
Katilmiyorum

Kesinlikle Katilmiyorum
Degerlendirme Digi (DD}

Kurum staj sorumlusu staj siresince, gereki durumiarda Antalya Bilim Universitesi ile lztigim kurabilmis ve yeter / gerekli yanitian alabilmistir.

Kesinlikle katiliyorum
Katiliyorum

Kararsizim
Katilmiyorum

Kesinlikle Katilmiyorum
Degerlendirme Digi (DD}

Stajyere ve yapudl staja iigkin gérigleriniz:

COK YL

Staji onaylyor musunuz?

® Evet Hayir

Onaylayan Kurum Staj Sorumusu:

[Muhammed Bugra CATALYUREK

Resim 2.3. Kurum Staj Sorumlusunun staji ve stajyeri degerlendirme formu

Kurum staj sorumlusu staji onayladiktan veya reddettikten sonra, égrenci staj raporlarinda degisiklik

yapamaz.
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2.3. Sifre Degistirme
Ana sayfada soldaki mentdeki "Sifre Degistir" secenegine tiklanarak sifre degistirilebilir.

SIFRE DEGISTIR
Simdiki Sifre:

Yeni Sifre

Yeni Sifre (tekrar)

Sifreyi Degistir Temizle

Resim 2.4. Sifre degistirme formu
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